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1. BATAJIBHI NOJTIOXKEHHASA

1.1. Ha3Ba, ckopoueHa Ha3Ba Ta IOpUIUYHA ajipeca

1.1.1. TloBma wHa3Ba: BwupaBuunrBo Ta kKomi-ieHTp [IpuBaTHOi ycTaHOBHU
«YKpaTHCHKHUM IHCTUTYT JUTHHCTBAY.

1.1.2. Cropouena Ha3zBa: BugaBuunrso [TV «YI».

1.1.3. FOpunnuna anpeca: 03039, Ykpaina, micro KuiB, Bynuusg /{emiiBcrka, 18.

1.2. OcHOBHOIO MeTOI cTBOpeHHs BumaBHuinTBa Ta komi-ueHTpy IlpuBarnoi
YCTAaHOBU «YKPAiHCbKUN 1HCTUTYT JUTUHCTBa» € 3a0e3nedyeHHs e(EeKTUBHOTO
MOIIMPEHHS HAYKOBO-METOJIMYHUX PO3POOOK CIIBPOOITHHKIB IHCTUTYTY, MATPUMKA
HAyKOBOI Ta OCBITHBOI AISUIBHOCTI [HCTUTYTy HUISIXOM BUIAHHS HAyKOBUX Mpallb,
HAaBYAIbHUX TMOCIOHMKIB Ta IHIIUX MarepialiB, a TaKOX 3aJO0BOJICHHS MOTPeO
CHIBpPOOITHUKIB Ta 3400yBauiB OCBITU [HCTUTYTY B KOMIOBAJIbHUX MOCITyTax.

1.3. JlisuibHicTh BupaBHULITBAa peryntoeTbesi 3akoHOAABCTBOM Ykpainu «lIpo
aBTOPChKE MpaBO 1 CyMDKHI mpaBay, «lIpo BumaBHUITBO», L[MBUIBHMM KOIEKCOM
VYKpaiHu Ta IHIIMMH HOPMATHUBHO-NIPABOBUMHU aKTaMH, IO PETYNIOIOTh BIAHOCUHU Y
chepi BumaBHHMUYOi HisuibHOCTI, Crarytom IlpuBaTtHOi ycTaHOBUM «YKpaiHCHKUUN
IHCTUTYT JIUTUHCTBa», UM [loNMOKEHHAM Ta IHIIUMUA HOPMATUBHO-IIPABOBUMU
akraMu [HCTUTYTY.

1.4. BugaBHUITBO € CTPYKTYPHHUM MiAPO3AUIOM [HCTUTYTY, SKHIl TICHO
CHIBIOpAIIOE 3 yCiMa MOro miApo3auviaMu. BOHO MiAMOPSIKOBYETHCS TUPEKTOPY
[HCTUTYTY 1 3M1MCHIOE CBOIO AISUTbHICTH BIJMIOBIIHO JI0 TUIaHIB poOOTH [HCTUTYTY.

2. OCHOBHI 3ABJAHHSA BUJABHUIITBA TA KOIII-LUEHTPY

2.1. Opranizariis BUAaBHHYOI JISITBHOCTI:

- [InanyBanHs BUIABHUYOI POOOTH, IO BKIIOYAE PO3POOKY PIYHOTO TIIAHY
BUJIaHb, BU3HAYCHHS MPIOPUTETHUX HAIMPSAMIB BHIABHUYOI MISUTBHOCTI, Y3TOIKCHHS
IUIaHy 3 HAyKOBUM BIAAUIOM [HCTUTYTY.

- CTBOpEeHHS peaKIiitHOT KOJIET1i 3 Yncia J0CBIAYEHUX HAyKOBI[IB Ta (haxiBIIB Yy
rajiy3i BUaBHUYOI CIIPaBU JUIsl POBEACHHS €KCIIEPTHOI OI[IHKU PYKOIHUCIB.

- [IpoBesieHHS KOHKYPCHOTO BIOOpPY PYKOIMCIB, 3a0€3MEUEHHS BiAMOBITHOCTI
PYKOITMCIB TeMaTHUIll IHCTUTYTy Ta BUMOTaM JI0 HAayKOBHX ITyOJTIKaITiH.

- IIpoBeneHHs JITEpPaTypHOTO peJaryBaHHs, TEXHIYHOTO peIaryBaHHS Ta
KOPEKIIii pyKOIHCIB, IMiITOTOBKA MAaKETIB BHUJIaHb BiJIMOBIIHO JO BHUMOT JEpP>KaBHHUX
CTaHJIapTIB.

2.2. BunaHHs HayKOBUX, HABYAJLHUX Ta METOJAMYHUX MaTepialiB:

- Bunanua mosorpadiii, mo BigoOpakaroTh pe3ysbTaTH (PyHIaMEHTaJbHUX Ta
MPUKIIATHUX HAYKOBHUX JOCIIKEHB CITIBPOOITHHUKIB [HCTUTYTY.
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- Buganus niapyyHuKiB, HaBYaIbHUX MOCIOHUKIB Ta METOJUYHUX PO3POOOK JIJIst
3100yBaviB OCBITH.

- Bunanus 30ipHHKIB MaTepialliB HAayKOBUX KOH(EpeHIliif, CHUMIIO31yMiB Ta
THIITNX 3aXO0/I1B, IO MTPOBOASATHCSA [HCTUTYTOM.

- Bunanss HayKoBUX KypHaiB, OI0JETEeHIB Ta 1HIINX NEPIOAUNYHUX BUIAHb.

2.3. IomupenHs iHpopmariii npo JisabHICTb [HCTUTYTY:

- Peanizartiist BuiaHb uepe3 KHUKKOBI Mara3uHu, 010110TeKH, IHTEpHET-Mara3uHu
Ta 1HII KaHAJW JUCTPUOYIIIi.

- [IpencraBnenns Buaanb [HCTUTYTY Ha MPODUILHUX BUCTABKaX.

- [IpoBeneHHs pekIaMHUX KaMIlaHid JJisi TOmyispu3alii BUAaHb [HCTHTYTY
cepell HayKOBO1 CIUIBHOTH, OCBITHIX 3aKJIaJIB Ta ITUPOKOTO 3araiy.

2.4. 3a0e3mneyeHHs KOMIIOBAIBHUX TMOCIYr AJs TpPAaliBHHUKIB Ta 3700yBadiB
ocBiTU [HCTUTYTY:

- 3a0e3neueHHs AKICHOTO Ta ONEpaTUBHOIO BHUKOHAHHS 3aMOBJIEHb Ha
KOTIIFOBAaHHA JOKYMEHTIB.

- [lepeBeieHHs manepoBUX JOKYMEHTIB B €JIEKTPOHHUHN (opMar.

- JIpyK JOKYMEHTIB Y HEOOX1/IHI# KIJIbKOCTI Ta popMari.

- Haganns pomatkoBux moCIyr 3 OOpOOKHM JOKYMEHTIB (JIaMiHYBaHHS Ta
OpoirypyBaHHS).

2.5. CniBopans 3 1HIIMMHY BUAABHULITBAMH TA JIPYKAPHSIMH:

- VknagaHHs JOTOBOPIB HAa APYK BUJAHb 3 JIPYKapHSIMH, IO BIAMOBIIAIOTH
HEOOX1THUM BUMOTaM SIKOCTI.

- CriBrpatis 3 1HIIMMU BUJABHULITBAMH Y CHIJIBHUX MPOEKTAX.

- OGMIH JIOCBiZIOM 3 1HITUMH BUAABHUIITBAMHU Y c(hepi BUIABHUYOI TISITBHOCTI.

3. ®YHKLII BUJABHUIITBA TA KONI-LIEHTPY

3.1. ITinroroBKa pyKOIUCIB JI0 APYKY.

3.1.1. PenaryBanus:

- JlitepatypHe peaaryBaHHs: BUIIPABICHHS CTWJIICTUYHUX, TPAMATUYHUX Ta
JIEKCUYHUX TOMWIOK, Y3TOJKEHHS TEPMIHOJIOTT].

- Texniune penaryBaHHs: MIAIOTOBKAa TEKCTy 10 HaOOpy, pO3MITKa TEKCTY,
IIIFOTOBKA LTFOCTpaIlii Ta TabIuIIb.

3.1.2. OopmiieHHS pyKOIIHCIB:

- CkitaianHs 3MICTY, IEPEIMOBHU, BCTYIY Ta BUCHOBKIB.

- ITigroToBKa ciucKy JIiTeparypu, aHOTalli Ta KJIIFOYOBUX CIIiB.

- ®opmyBaHHS 61010rpadIyHOrO ONUCY BUAAHHS.

3.2. OpopmieHHs BUaHb BIATOBITHO 0 BUMOT:



- Bubip ontumanbHOro opmary BUAaHHS, PO3pOOKa MAKETy OOKJIAIWHKHU Ta
BHYTPIITHBOTO 0(hOpPMIICHHS, TT1101p MPUQTIB Ta LTFOCTPAIIii.

- 3aMOBHEHHS TUTYJIBHOTO JIUCTA BIATIOBIAHO O BUMOT JIEPKaBHUX CTaHAApTIB
Ta BHYTPIITHIX HOPMAaTUBHUX JOKYMEHTIB [HCTHTYTY.

- CTBOpEeHHS MaKeTiB CTOPIHOK, IMiITOTOBKA (halIiB ISl IPYKY.

3.3. Bubip npykapHi Ta ykjiagaHHs! JOTOBOPIB:

-IlpoBenenHs TeHaepy ceped JpyKapeHb s BU3HAYEHHS HAWKPAIoro
CIHIBBIIHOIIEHHS I[IHU Ta SKOCTI.

- VKknagaHHs JOTOBOPIB 3 OOpaHOK JIpyKapHEI, 10 BHU3HAYalOTh YMOBHU
BUKOHAHHS 3aMOBJICHHS, TEPMIHU Ta BapTICTh POOIT.

- KoHTponp 3a [nOTpUMaHHSM JpyKapHEI0 YMOB JIOTOBOPY, CBO€YACHICTIO
BUKOHAHHS 3aMOBJICHHSI Ta AKICTIO IPYKY.

3.4. KoHTpOJb 3a SIKICTIO IPYKY:

- [TpuitmMaHHS TOTOBOTO TUPAXKY, BI3yaJIbHHUM OIS HA HAsIBHICTh J€(EKTIB.

- IlepeBipka BIAMOBIAHOCTI APYKOBAHOI MPOAYKIIIT MaKETy, IKOCTI ANEpy, APYKY
Ta CKPIIJICHHS.

3.5. IlommpeHHs BUaHb:

- BusHaueHHs onTOBUX Ta pO3ApiOHMX IIH HA BUAAHHS 3 ypaxyBaHHSM BUTpAT
Ha BUPOOHMIITBO Ta PO3MOBCIOKCHHS.

- IIpogaxx BuIaHb yepe3 KHUKKOBI Mara3uHH, O10JII0TEKH, 1HTEPHET-Mara3uHH
Ta 1HII KaHAJIW JUCTPUOYIII].

- Ilepenaua O€3KOIITOBHUX MPUMIPHUKIB BHAaHb Yy O10/10TEKH, HAyKOBI
YCTAHOBHU Ta 1HIIIMM 3aI[IKaBJICHUM OpTraHi3allisiM.

3.6. HagaHHs KOMIOBAJIBHUX TOCHYT:

- [IpuitoMm 3amMOBJIIEHb Ha KOIMIIOBAaHHA JIOKYMEHTIB y TIHMCBMOBOMY abo
CJIEKTPOHHOMY BHTJIS/II.

-lIIBuake Ta sIKicCHE BUKOHAHHSA 3aMOBJICHb Ha KOIIIOBaHHS, CKaHyBaHHS Ta
IPYK TOKYMEHTIB.

- Po3paxyHoOK BapTOCTI MOCIYT 3 ypaxyBaHHSIM 00CsTy poOOTH Ta BUIY MOCIYT.

3.7. Benenns o01iKy BUIaHOT MPOAYKITIT:

- Benenns 001Ky HaJIpyKOBAaHUX TUPAXKIB KOXKHOTO BHJIAHHS.

- Benenns o01iky peanizoBaHUX MPUMIPHUKIB.

- CxtailanHs 3BITIB PO BUAABHUYY JiSTTLHICTb.

3.8. 30epiranns apxiBy BHIaHb:

- @opMyBaHHS apXiBy BUAaHb [HCTUTYTY.

- 3a0e3neueHHs HaJle)KHUX YMOB 30€piranHs apXiBy Juisi 30epiraHHs BUJIaHb.



-Hanmanns mgoctynmy 10 apxiBy CHIBpOOITHMKaM I[HCTUTYTy Ta 1HIIUM
3aIiKaBJIeHUM 0co0aMm.

4. TIPABA TA OBOB'SI3KU BUJABHUIITBA TA KOIII-HEHTPY

4.1. IlpaBa BugaBHuUIITBa Ta KOMi-TICHTPY:

- BugaBHUIITBO CaMOCTIMHO BU3HAYa€ MPIOPUTETU CBOET AISUTBHOCTI, pO3pOOIIsie
TJIaHW BUJAHB Ta 3aTBEPKYE KOIITOPHCH.

- BumaBHMIITBO Mae TpaBO YKJIaJaTH JOTOBOPU 3 aBTOPAMH, LIFOCTPATOPAMH,
pelaKTopamMu, ApyKapHIMU, MOCTadyaIbHUKAMU TManepy Ta IHITUMU KOHTpareHTaMu.

- BumaBHMIITBO Mae TMpaBO 3axMIaTH CBOi aBTOPCHKI TpaBa, MpaBa Ha
TOPTOBEJIbHY MapKy Ta IHIII MpaBa IHTEIEKTyaIbHOI BIIACHOCTI.

- BumaBHUIITBO Mae TMpaBO TMPEACTABISITH CBOi BHJAHHA Ha KHIDKKOBHX
BHCTaBKax, spMapkax Ta iHIIHNX 3aX0iax.

4.2. O00B’A3KH MpalliBHUKIB BU1aBHUIITBA Ta KOMI-LIEHTPY:

- JlIoTppuMaHHST BUMOT YMHHOTO 3aKOHOJABCTBAa YKpaiHM, 30KpeMa 3aKOHIB TPO
aBTOPCHKE IMPaBo, PO BUAABHUYY CIIPaBy Ta IHIIUX HOPMATHUBHO-IIPABOBUX aKTIB.

- CyMyIiHHEe BUKOHAHHS CBOIX ITOCaJI0BUX OOOB’S3KIB, BU3HAYCHUX IMOCATOBUMU
THCTPYKITISIMHU.

- 30epexeHHs] B TaEMHHMIII KOHQIACHIIMHOT 1HPOpMallii, 1110 cTaja BiJOMOIO i
yac BUKOHAHHS CITy>)KOOBUX 000B’SI3KIB.

- JloTpuMaHHS TIpaBUJI BHYTPINTHEOTO TPYAOBOTO PO3MOPSIKY.

5. MATEPIAJIBHO-TEXHIYHE 3ABE3ITIEYEHHSA

5.1. OcHoBHI 3aco0u Ta 00nagHaHHS BUaBHUIITBA Ta KOMI-LIEHTPY:

Jns edextuBHOT poOoTH BuIaBHMIITBA Ta KOMI-LIEHTPY HEOOXIJHE HASBHICTh
HACTYIHUX OCHOBHUX 3aCc001B Ta 00 JHAHHS:

- Komm’rorepHa  TexHika: TepcoHajIbHI KOMITIOTEPH, CEpBEp, CKaHEpH,
NpuUHTEpH, OararoQyHKI[IOHAIbHI MOpUCTPOi Juist  3a0e3nedeHHsT poOOTH 3
CJIEKTPOHHUMH JIOKYMEHTaMH, BEPCTKH Ta IPYKY.

- [Iporpamue 3abe3nedeHHs: JileH31iHE MporpaMHe 3a0e3MeueHHs Isl poOOTH 3
TEKCTOBUMH PEIaKTOpaMH, TpadiuHUMH pEeTaKTOpaMHu, MpOorpaMaMu i BEPCTKH,
OyXTaJITepCHKOTO O0JIIKY Ta YNpaBIiHHS Oa3aMu JaHUX.

- Oicue obmanHanns: Me6mi, madu aaa 30epiraHHs JOKYMEHTIB, TelepoHHUN
amapar, ¢gakc (3a HeoOX1JHOCTI).

- CriemiasibHe  00naiHaHHS: OpoOITypyBaJbHUK, JaMiHATOp, pi3ak Uil Marepy,
1HIIIe O0JIaTHAHHS JUTSl MICISIPYKApChKOi 00pOOKH.

5.2. Marepianu BugaBHuIITBa Ta KOMI-IIEHTPY:



- [lamip: pi3HOMaHITHI BUAW Tanepy sl APYKY KHUT, >KypHaliB, Oporiyp,
KOTIFOBaHHS JIOKYMEHTIB.

- Kanuensipcbki ToBapu: pydKH, OJiBII, TANKH, TP JJI1 HOTATOK Ta 1HIIIE.

- Butpatni marepianu A1 OprTeXHiKd: KapTPUIXKi, TOHEP, TaMip A7 IPUHTEpA.

5.3. Ilepenik obnagHaHHA Ta MarepiaiiB MOke OyTH YTOUHEHUU Ta TOMOBHEHU
3JIEKHO BiJl KOHKpETHUX notped BupaBHuirea.

6. KOHTPOJIb 3A AIAJIBHICTIO BUJIABHUILITBA TA
KOIII-UEHTPY

6.1. opmu KOHTPOIIO AiTILHOCTI BUiaBHUIITBA Ta KOMI-IIEHTPY:

- MOJACHHUI KOHTPOJb 3a BHKOHAHHSM IIpaIliBHUKaMU CBOiX 0OOB’s3KiB,
nepeBipKa SKOCTI BAKOHAHUX POOIT.

- IPOBEJICHHS IJIAHOBUX MEPEBIPOK AisUIBHOCTI BHIaBHUIITBA Ta KOMI-LEHTPY 3
METOI0 OLIHKH €()EeKTUBHOCTI poOOTH, BUABICHHS HENONIKIB Ta PO3POOKH 3aXOIiB
I0/10 1X YCYHEHHH.

- KOHTPOJIb 32 BUKOHAHHSM KOIIITOPUCY, BEJIEHHAM OyXTaJTepChbKOro OOJIKY Ta
3BITHOCTI.

6.2. 3a mopyImieHHs IOJ0XKeHb 1boro [lojokeHHs TpaliBHUKM BupgaBHHITBA
HECYTh IUCIHIUIIHAPHY BIANOBIIAIBHICTh BIAMOBIIHO 0 YWHHOTO 3aKOHO/IABCTBA
VYKpaiHu Ta BHYTpPIIIHIX HOPMATUBHUX JOKYMEHTIB [HCTUTYTY.

6.3. ABTOpH OMYOJIIKOBAaHMX MarepiaiiB HECYTh IMOBHY BIANOBIJANbHICTh 3a
aKaJIeMIuHy JTOOpPOYECHICTh CBOIX poOiT. BumaBHUIITBO HE HEce BIAMOBIIAILHOCTI 3a
3MICT OIMyOJIIKOBAaHMX MaTepialiB Ta MOXJIHMBI MOPYIICHHS aBTOPCHKOTO IMpaBa abo
THIITMX 3aKOHO/IaBYUX HOPM 3 OOKY aBTOPIB.

7. IPUKIHLOEBI ITOJTOXEHHA
7.1. e IlonoxeHHs HaOMpae YMHHOCTI 3 MOMEHTY MOro 3aTBEpIKEHHS
nupekTopoM [IpuBarHoi ycranoBU « YKpaiHChKuM [HeTUTYyT JIMTHHCTBAY.
7.2. Yci 3MIHM Ta JONOBHEHHS 10 1bOro I[lojoxeHHS BHOCSATHCSA ILISXOM
BUJAHHS BIANOBIJHOTO HaKa3y TUPEKTOPOM [HCTUTYTY.



